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1500-1-5 FISICO SECRETARIA DE SALUD DERECHOS DE PETICIÓN
SOLICITUDES QUE REALIZAN EXTERNOS DE MANERA ESCRITA DONDE 

SOLICITAN O RECLAMAN SOBRE ALGUN DERECHO 

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 2 4 4 3.33 Alto FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-2-1 FISICO SECRETARIA DE SALUD ACTAS DE COMITÉ 

DOCUMENTO EN EL CUAL QUEDAN REGISTRADOS LOS ACUERDOS 

QUE HAN SIDO TRATADOS Y ADOPTADOS EN UNA REUNIÓN, CON 

EL FIN DE CONSEGUIR CERTIFICACIÓN DE LO QUE HA OCURRIDO Y 

DARLE VALIDEZ LEGAL.

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 2 3 2 2.33 Medio FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-2-9 FISICO SECRETARIA DE SALUD ACTAS DE REUNIONES 
DOCUMENTO DONDE SE RELACIONA LO SUCEDIDO EN UNA JUNTA 

O REUNION REALIZADA EN LA SECRETARIA 

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 2 3 2 2.33 Medio FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-10 FISICO SECRETARIA DE SALUD COMUNICACIONES OFICIALES SON COMUNICACIONES INTERNAS DE CARÁCTER OFICIAL
DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 2 3 2 2.33 Medio FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-11-4 FISICO SECRETARIA DE SALUD CONVENIO INTERADMINISTRATIVO

VÍNCULO JURÍDICO ESTABLECIDO MEDIANTE UN ACUERDO DE 

VOLUNTADES CELEBRADO ENTRE DOS O MÁS PERSONAS JURÍDICAS 

PÚBLICAS CON EL OBJETO DE COORDINAR, COOPERAR O 

COLABORAR EN LA REALIZACIÓN DE FUNCIONES ADMINISTRATIVAS 

DE INTERÉS COMÚN A LOS SUJETOS CONTRATANTES

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 2 3 3 2.67 Medio FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-12-4 FISICO SECRETARIA DE SALUD CONTRATO DE SUMINISTRO 

 ES UN TIPO PARTICULAR CONTRATO MEDIANTE EL CUAL EL 

PROVEEDOR SE COMPROMETE A REALIZAR EN EL TIEMPO UNA SERIE 

DE PRESTACIONES PERIÓDICAS, DETERMINADAS O INDETERMINADAS, 

A CAMBIO DEL PAGO DE UN PRECIO, QUE PUEDE SER UNITARIO O 

POR CADA PRESTACIÓN PERIÓDICA.

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 2 5 3 3.33 Alto FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-22-3 FISICO SECRETARIA DE SALUD INFORMES DE ENTES DE CONTROL

DOCUMENTO QUE COMPILA INFORMACIÓN REQUERIDA POR LOS 

ENTES EXTERNOS DE CONTROL Y VIGILANCIA O QUIEN LO 

REQUIERA.

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 3 5 4 4.00 Muy Alto FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-21-4 FISICO SECRETARIA DE SALUD INFORME DE GESTION 
ES UN DOCUMENTO QUE TIENE COMO FIN INFORMAR SOBRE LA 

INFORMACION GENERADA O LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 1 3 3 2.33 Medio FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-23-5 FISICO SECRETARIA DE SALUD INVENTARIO DOCUMENTAL
ES UN CONTROL QUE SE MANEJA PARA VERIFICAR LA CANTIDAD DE 

INFORMACION O CARPETAS QUE EXISTEN EL ARCHIVO

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 1 2 2 1.67 Bajo FISICO Y/O ELECTRONICO

1500-28-8 FISICO SECRETARIA DE SALUD   PLAN DE MEJORAMIENTO INDIVIDUAL

DESARROLLA ASPECTOS ESPECÍFICOS RELACIONADOS CON LA 

EVALUACIÓN Y MEJORA DE LOS SERVIDORES EN TODOS LOS NIVELES 

DE LA ORGANIZACIÓN.

CONTIENEN LOS COMPROMISOS QUE ASUME EL SERVIDOR CON EL 

FIN DE SUPERAR LAS BRECHAS PRESENTADAS ENTRE SU DESEMPEÑO 

REAL Y EL DESEMPEÑO QUE SE ESPERA DE ÉL.

DOCUMENTO DE ARCHIVO - 

ELECTRÓNICO

PAPEL ESPAÑOL 1 3 3 2.33 Medio FISICO Y/O ELECTRONICO

INVENTARIO ACTIVOS DE INFORMACIÓN 

SECRETARÍA DE SALUD

IDIOMA

VALORACIÓN

LUGAR DE CONSULTA O UBICACIÓN 

(FISICO Y/O ELECTRÓNICO)
IDENTIFICADOR TIPO OFICINA NOMBRE DEL ACTIVO DESCRIPCIÓN MEDIO DE CONSERVACION FORMATO


